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Relación de horas de desarrollo curricular y otros 

I. Horas de desarrollo curricular = 24 

Actividades realizadas Fecha Horas 
dedicadas 

Evidencia  

Jornada de alistamiento 1. 
Reunión de área. 

15-04-2026 8 Acta # 5 

Jornada de alistamiento 2. 
Reunión de área. 

16-04-2026 8 Acta # 6 

Jornada de alistamiento 3. (día 
cívico). Trabajé durante ese 
viernes en emisión de juicios 
evaluativos.  

17-04-2025 4 Correo enviado 
sobre emisión 
de juicios 
evaluativos  

Reunión de área 8-05-2024 4 Acta # 7 

 

II. Horas otros = 28 

Actividades realizadas Fecha Horas 
dedicadas 

Evidencia 

Visita a instituciones educativas 
para la oferta de cursos 
complementarios de inglés y 
envío de correo formal de 
propuesta. 

11-04-2026 
12-04-2026 

4 Correos 
enviados a 
instituciones. 
Páginas (2-10)   

Reunión, correos enviados para 
gestión de cursos 
complementarios a asociación 
ACODRES, programación de 
cursos y horarios en SAF 

12-04-2026 
21-04-2026 

6 Correos 
enviados, 
imagen 
creación de 
cursos en SAF 
en color azul 
(pág. 11,12, 
13) 

Gestión de revisión y 
organización de inscripción de 
aspirantes en SOFIA PLUS, 
revisión y reorganización de 
documentos de identidad 

22-04-2026 
23-04-2026 
24-04-2026 

14 Correo página 
13. Revisar 
capturas pág. 
14, 15, 16. 

Elaboración de listados de 
aprendices, envío de 
documentos, creación de rutas y 
asociación de aprendices a estas 

27-04-2026 4 
 
 

Imágenes de 
las páginas 17 
a 24 

Novedades sobre la modalidad 
de instrucción en forma remota.  

5-05-2026 
07-05-2026 

 Imágenes 
páginas 25 y 
26 

 



Outlook

Reportes de juicios evaluativos 2026-1

Desde Over Antonio Rincon Yepes <orincon@sena.edu.co>
Fecha Vie 17/04/2026 12:25
Para Juan Gonzalo Alvarez Diaz <jgalvarez@sena.edu.co>; German Ernesto Ocampo Duque

<gocampo@sena.edu.co>; Cesar Augusto Victoria Cardona <cavictoria@sena.edu.co>; Catalina Ibeth
Cordoba Paladinez <cicordobap@sena.edu.co>; Dana Damari Caicedo Torres <ddcaicedo@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (1 MB)
JUICIOS TITULADA 2026-1.zip;

Señores coordinadores académicos
CEAI - SENA Valle

Reciban un cordial saludo

En archivo adjunto, envío los reportes de juicios evaluativos correspondientes al primer trimestre de
2026 para dar cierre al proceso formativo.
Los aprendices que están pendientes por evaluar presentan novedad en el aplicativo SAF, 

Gracias por su atención

Quedo atento a cualquier inquietud,

Cordialmente,

13/5/26, 3:28 a.m. Bandeja de entrada: Over Antonio Rincon Yepes - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkAGU5MWZiZWNlLTA0NzktNDJmOC04Yjg1LTk5MzE0NTRiYWE2NQAQAG%2FUMCB3JolPrnZ8SjKWHk… 1/1
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9/5/26, 10:08 a.m. Elementos enviados: Over Antonio Rincon Yepes - Outlook 

 

 Outlook 
 

Reporte de horas y soporte de actividades – Mes de abril-mayo 
 

Desde Over Antonio Rincon Yepes <orincon@sena.edu.co> 

Fecha Sáb 09/05/2026 11:07 

Para Juan Carlos Saavedra Vera <jcsaavedra@sena.edu.co> 

CC Catalina Ibeth Cordoba Paladinez <cicordobap@sena.edu.co> 

 

 

 

Señor Juan Carlos Saavedra, 

Cordial saludo. 

 
Me permito informarle que, para el presente mes, las horas registradas a mi nombre en SOFIA 

corresponden a 132 horas. Por lo anterior, fue necesario adicionar 28 horas para completar las 160 horas 

establecidas según los lineamientos institucionales. 

Dichas horas serán sustentadas mediante las respectivas evidencias, las cuales se agrupan en las 

siguientes actividades: 

 Desarrollo curricular: gestión de cursos complementarios, visitas a organizaciones, revisión de 
inscripciones en SOFIA Plus, organización de documentos de identidad, creación y asociación de 
rutas, entre otras actividades relacionadas. 

 Otras actividades: participación en la reunión mensual de área y asistencia al curso de habilidades 
para el instructor SENA. 

Para la correspondiente cuenta de cobro, adjuntaré el compendio de evidencias, incluyendo actas de 

asistencia e imágenes de las diferentes etapas de la gestión realizada. 

 

 
Quedo atento(a) a cualquier observación. 

 

 
Cordialmente, 
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Correos enviados a organizaciones para ofertar cursos complementarios 

El pasado 6 de abril de 2026, el Sr. Juan Carlos Saavedra, supervisor de bilinguismo, me informó que mi asignación horaria para el 

segundo trimestre de 2026 seria de 22 horas y que las 18 horas restantes las debía completar a través de cursos de inglés 

complementarios. En esa semana consulté con mis colegas quienes me orientaron sobre posibles formas de encontrar cursos. 

Posteriormente visité instituciones, contacté directores y envié correos formales 

Viernes, 11 de abril de 2026 
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4 
 

Viernes, 11 de abril de 2026 
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Abril 12 2026 

Tal como se plantea en el siguiente correo, hice la propuesta de cursos de inglés a la (Asociación Colombiana de la Industria 

Gastronómica, ACODRES). Ellos expresaron su interés en la apertura de 3 cursos de inglés para los miembros de la asociación. 
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El proceso ha tardado un poco mas de lo esperado, pero he venido haciendo seguimiento constante a través de llamadas y correos 

electrónicos con adjunto al Supervisor de bilinguismo, Sr. Juan Carlos Saavedra. 
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El Sr. Saavedra también ha hecho seguimiento de la inscripción de los cursos. 
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Consultas realizadas por la asociación para la inscripción de la misma 
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Correo enviado el 21 de abril de 2026 a la Asociación (Acodrés) 
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Horario en azul, cursos complementarios 

Horario en verde, cursos titulada 
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24/4/26, 9:23 a.m. Elementos enviados: Over Antonio Rincon Yepes - Outlook 

 

 Outlook 
 

Solicitud de copias de documentos de identidad de los aspirantes a cursos de inglés para Acodrés 
 

Desde Over Antonio Rincon Yepes <orincon@sena.edu.co> 

Fecha Vie 24/04/2026 10:18 

Para gestionintegral@acodrespacifico.com <gestionintegral@acodrespacifico.com>; Brany Prado | Director 

Ejecutivo Región Pacífico y la Amazonía <direccionregional@acodrespacifico.com> 

CC Juan Carlos Saavedra Vera <jcsaavedra@sena.edu.co>; Catalina Ibeth Cordoba Paladinez 

<cicordobap@sena.edu.co>; Angie Lizeth Villegas Meneses <alvillegas@sena.edu.co> 

 

 

Estimados señores 

Asociación Colombiana de la Industria Gastronómica: 

Reciban un cordial saludo. 
 

 
Me permito escribirles de la manera más atenta para solicitar su amable colaboración en el envío, el día 
de hoy, de las copias de los documentos de identidad de los aspirantes a los cursos de inglés 
complementarios, dirigidos a los miembros de la asociación. 

Estos cursos ya han sido creados dentro de la programación de la entidad, y nos encontramos a la espera 
de dicha documentación para poder formalizar el proceso de inscripción. Teniendo en cuenta que las 
clases inician la próxima semana, es prioritario que durante el día de hoy podamos asociar a los 
estudiantes a las fichas (grupos) correspondientes, con el fin de cumplir con los plazos establecidos por 
la entidad. 

Por esta razón, agradecemos que la documentación sea enviada a la mayor brevedad posible. 

Agradecemos de antemano su comprensión y colaboración. 

Cordialmente, 
 

 
Cordialmente, 
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Revisión de documentos para los cursos de inglés 

Una vez la asociación ACODRES hizo el envío de la lista de aspirantes a los cursos de inglés, el 

líder de bilinguismo, Sr. Juan Carlos Saavedra, me solicito revisar en Sofia Plus aspirante por 

aspirante para determinar si el o ella estaba ya registrado en la plataforma. A continuación, se 

visualiza en la siguiente captura de pantalla, una parte del listado de 100 aspirantes que debí revisar. 

A la derecha en color verde, registré aquellos que estaban registrados en la plataforma y han hecho 

otros cursos en el SENA, en azul, los registrados que no han hecho cursos, y en rosado aquellos que 

no se habían registrado en SOFIA Plus. 

Los nombres, números de documento y correos en colores, corresponde a la asignación de cada uno 

de los aprendices a las fichas que se crearían. 
 

Una vez hecha la revisión, procedí con la solicitud de las copias digitales de los documentos de 

identidad. 

Aunque un funcionario de la asociación ACODRES colaboró recopilando la información de los 

documentos de los aspirantes, debí hacer un proceso de revisión de documento por documento, y 

tomar nuevas capturas porque enviaban otro tipo de imágenes como fotos personales o capturas de 

registro en SOFIA. La organización de la documentación fue un proceso largo y dispendioso. 

A continuación, adjunto captura de como recibí los documentos que debí separar y organizar uno por 

uno. 
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Una vez separados y seleccionados los documentos de identidad, procedí a crear los PDF con los 

documentos organizados en la forma como los exige el personal que administra SOFIA PLUS. 
 

Captura de uno de los resultados de inscripción 
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Captura de la organización de la información ficha por ficha para posterior comunicación con 

cada una de las fichas: 
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Creación y asociación de rutas de aprendizaje, fichas: (3500114, 3500131, 3500142) 

Ruta 3500114 

 

Asociación Ruta 3500114 
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Ruta 3500142 



21 
 

 

Asociacion Ruta 3500142 
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Ruta 3500131 

Asociación Ruta 3500131 



24 
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7/5/26, 1:23 p.m. Elementos enviados: Over Antonio Rincon Yepes - Outlook 

 

 Outlook 
 

Novedades sobre las sesiones de instrucción de inglés para esta semana 
 

Desde Over Antonio Rincon Yepes <orincon@sena.edu.co> 

Fecha Mar 05/05/2026 13:54 

Para Gestión Integral | ACODRÉS Pacifico y la Amazonía <gestionintegral@acodrespacifico.com> 

CC Brany Prado | Director Ejecutivo Región Pacífico y la Amazonía <direccionregional@acodrespacifico.com> 

 

 

Señores 
Asociación Colombiana de la Industria Gastronómica 
Cordial saludo, 

Atendiendo a las instrucciones brindadas por ustedes sobre la logística para el uso del ambiente de 
aprendizaje en los cursos de inglés en modalidad presencial, me permito enviar este correo con el fin de 
dejar constancia de lo acordado y de las novedades correspondientes a esta semana: 

 La sesión número 3, agendada para hoy martes 5 de mayo, con el grupo de los lunes y martes de 
3:00 p.m. a 6:00 p.m., identificado con el número de ficha 3500114, se llevará a cabo de manera 
remota, debido a una actividad programada por ustedes en el ambiente de aprendizaje. 

 La sesión del día de mañana, miércoles 6 de mayo, correspondiente a la segunda sesión del grupo 
de miércoles y jueves de 8:00 a.m. a 11:00 a.m., con el número de ficha 3500131, también se 
realizará de manera remota, ya que el señor Sebastián Arias me informó sobre la realización de un 
evento previamente agendado por la asociación. 

El señor Sebastián, muy amablemente, compartió el enlace de la sesión tanto conmigo como con los 
aprendices. 

Quedo atento a cualquier comentario o novedad adicional. 

Cordialmente, 
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7/5/26, 2:26 p.m. Correo: Over Antonio Rincon Yepes - Outlook 

 

 Outlook 
 

(Solicitud de cambio de modalidad de instrucción) 
 

Desde Gestión Integral | ACODRÉS Pacifico y la Amazonía <gestionintegral@acodrespacifico.com> 

Fecha Jue 07/05/2026 15:18 

Para Over Antonio Rincon Yepes <orincon@sena.edu.co>; Angie Lizeth Villegas Meneses 

<alvillegas@sena.edu.co> 

 

Apreciados instructores 

Angie Lizeth Villegas y Over Antonio Rincón 

Cordial Saludo 

 

Teniendo en cuenta que la mayoría de nuestros asociados han manifestado su interés en continuar 

asistiendo a las clases de inglés en modalidad remota, nos permitimos solicitarles muy cordialmente 

que, por favor, continúen dictando los cursos a través de esta modalidad durante el tiempo restante 

de ejecución de los mismos. 

 

La mayor parte de nuestros asociados reside en zonas alejadas de nuestra sede y cuenta con horarios 

laborales que les dificultan desplazarse y cumplir oportunamente con sus responsabilidades. 

 

En atención a lo anterior, estaremos brindándoles el apoyo necesario a través de nuestra cuenta 

premium de Google Meet e informaremos oportunamente a nuestros estudiantes asociados cualquier 

novedad que surja en relación con los cronogramas establecidos para cada uno de los cuatro cursos 

en ejecución. 

 

Nos permitimos realizar esta solicitud, dado que la opción de desarrollar las clases en modalidad 

remota ya había sido planteada antes del inicio de los cursos, pues previamente les habíamos 

manifestado que no siempre podríamos contar con la disponibilidad de nuestro auditorio, debido a 

los múltiples eventos y actividades programadas para otros miembros de la asociación. 

 

Agradecemos de antemano su comprensión y colaboración. 

Cordialmente, 

-- 

Jhon Sebastián Arias Piñeros 

Gestor integral para la Región Pacífico y la Amazonía 

Asociación Colombiana de la Industria Gastronómica – ACODRES 

Cel. 324 2318412 
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